2009年上海市部分事业单位公开招聘工作人员

考试大纲

2009年上海市部分事业单位工作人员招聘考试笔试科目为《行政职业能力倾向测试》、《申论》和《综合执法》。
本次考试不指定复习教材，考生可根据考试大纲的要求，自行选择参考书进行复习准备。

一、考试结构

（一）《行政职业能力倾向测验》

《行政职业能力倾向测验》为客观性试题，考试时限90分钟，满分100分。

（二）《申论》

《申论》以主观性试题为主，考试时限120分钟，满分100分。

（三）《综合执法》
《综合执法》为客观性试题，考试时限60分钟，满分100分。

二、作答要求

（一）《行政职业能力倾向测验》与《综合执法》
应试者务必携带的考试文具包括黑色字迹的钢笔、签字笔或圆珠笔、2B铅笔和橡皮。
应试者必须用黑色字迹的钢笔、签字笔或圆珠笔在答题卡指定位置上填写本人姓名和准考证号，用2B铅笔在指定位置上填涂准考证号和在答题卡指定位置上作答。作答在试题本上或其他位置的一律无效。

（二）《申论》

应试者务必携带的考试文具包括黑色字迹的钢笔、签字笔或圆珠笔、2B铅笔和橡皮。

应试者必须用黑色字迹的钢笔、签字笔或圆珠笔在答题卡指定位置上填写本人姓名和准考证号，用2B铅笔在指定位置上填涂准考证号，用黑色字迹的钢笔、签字笔或圆珠笔在答题纸指定位置上作答，在非指定位置作答或用铅笔作答的一律无效。
三、《行政职业能力倾向测验》介绍

（一）测试内容

《行政职业能力倾向测验》主要测查管理工作必须具备的基本素质和潜在能力，考试内容包括数理能力、言语理解与表达能力、判断推理能力和常识应用能力等。

数理能力主要测查应试者理解、把握事物间量化关系和解决数量关系问题的能力，包括数字和数据关系的分析推理能力，及对文字、图形或表格资料的综合分析能力。

言语理解与表达能力主要测查应试者运用语言文字进行交流和思考的能力、准确迅速地理解文字材料内涵的能力，包括理解和使用词语的能力，理解把握语句的语用、语气、语序、语法、成分、结构和表达方式的能力，以及阅读分析文字材料的能力。

判断推理能力主要测查应试者对各种事物关系的分析推理能力，涉及对图形、概念和事物关系的理解、比较、组合、演绎和归纳等，包括对物体空间关系、物体基本运动规律的分析判断能力，运用概念和标准进行分析判断的能力，对形象和空间关系准确识别、把握和思维的能力，以及判断、推理、演绎、类比、归纳和批判分析等逻辑思维能力。

常识应用能力主要测查应试者的知识面及必须具备的基本常识，内容涵盖时事政治、公共行政、法律法规、行政实务、文史常识和科技常识等。

（二）题型介绍

第一部分：数理能力

本部分均为单项选择题，每小题给出的4个选项中，只有一个选项符合题意，不选、多选或错选，均不得分。
第一种题型：数字推理。每道试题提供一组数字，其中缺少一项，要求应试者仔细观察给出数字的排列规律，找出最符合题意的答案。

例题：2，5，10，17，（？），37

A、22
B、24
C、26
D、28

解答：正确答案是26。数列的通项公式是ｎ２＋１（ｎ为自然数），故应选C。
第二种题型：数学应用。每道试题给出表述数字关系的一段材料，要求应试者迅速、准确地找出最符合题意的答案。
例题：某班共有50名学生参加数学和外语两科考试，已知数学成绩及格的有40人，外语成绩及格的有25人，据此可知数学成绩及格而外语成绩不及格者_________。

A、至少有10人
B、至少有15人

C、有20人
D、至多有30人

解答：这是一个集合问题，首先可排除答案D，因为与已知条件“外语及格25人”即“外语不及格25人”不符；其次可排除C，因为仅以外语及格率为50％推算数学及格者（40人）中外语不及格人数为40×50％＝20（人），缺乏依据；实际上，数学及格者中外语不及格的人数至少为25－（50－40）＝15（人），故答案为B。

第三种题型：资料分析。给出一段资料，要求应试者通过资料所提供的信息进行分析、比较、计算，找出最符合题意的答案。
例题：根据下表，回答①～②题：
表   博物馆四个入口处自动计数器在不同时间的读数（人数）

	     时间

入口
	7:00
	8:00
	9:00
	10:00
	11:00

	1
	7111
	7905
	8342
	8451
	8485

	2
	8432
	9013
	9152
	9237
	9306

	3
	5555
	5921
	5989
	6143
	6233

	4
	954
	1063
	1121
	1242
	1299


① 从早上7：00到11：00通过入口1进入博物馆的参观人数是_________。

A、580
B、940

C、1374
D、1594

② 在早上7：00到8：00之间，通过人数最多的入口是_________。

A、1
B、2

C、3
D、4

解答：题①应为8485－7111=1374，答案是C；

题②比较两数之间的差，差值最大的是入口1的两个数，故答案是A。

第二部分：言语理解与表达能力

本部分均为单项选择题，每小题给出的4个选项中，只有一个选项符合题意，不选、多选或错选，均不得分。
第一种题型：选词填空。给出一个句子或一段话，要求应试者从所给的词语中选出能够使句子的意思表达得最准确的词语。
例题：天山绵延几千里，无论高山、深谷，无论草原、森林，无论溪流、湖泊，处处有丰饶的物产，处处有_________的美景。
A、美丽
B、奇丽


C、艳丽
D、绚丽
解答：用“奇丽”（即答案B）使句子的意思表达的最连贯、最准确。
第二种题型：语句表达。给出几个句子，要求应试者找出最符合题意的语句。
例题：下列给出的几句话中，没有语病的一句是_________。
A、阅读理解正确与否，是衡量阅读能力好坏的重要标志。
B、阅读与理解，是衡量阅读能力的重要标志。
C、阅读是否理解是衡量阅读能力的主要标志。
D、阅读能力好坏的标志是理解。
解答：准确的答案是A。

第三种题型：阅读理解。给出一个语段或一篇短文，要求应试者通过仔细阅读分析，找出与题意最相符合的选项。
例题：钢铁被用来建造桥梁、摩天大楼、轮船、铁路和汽车等，被用来制造几乎所有的机械，还被用来制造包括农民的长柄大镰刀和妇女缝衣针在内的成千上万的小物品。
这段话主要支持了这样一种观点，即钢铁_________。
A、是一种丰富的金属
B、具有许多不同的用途
C、是所有金属中最坚固的
D、是唯一用来建造摩天大楼和桥梁的物质
解答：显然，正确答案是B。
第三部分：判断推理能力

本部分均为单项选择题，每小题给出的4个选项中，只有一个选项符合题意，不选、多选或错选，均不得分。
第一种题型：机械推理。要求应试者运用物体空间关系、基本运动规律方面的知识，得出最符合题意的答案。

例题：自行车是靠车轮与地面的摩擦力而行驶的，两个车轮与地面摩擦力的方向是_________。

A、前轮向后，后轮向前
B、前轮向前，后轮向后

C、前轮和后轮都向后
D、前轮和后轮都向前

解答：此题正确答案为A。

第二种题型：定义判断。在每道题中，先给应试者一个概念的定义，然后再给出一组事物或行为的例子，命题假设给出的概念的定义是正确的、不容置疑的。要求应试者从中选出最符合或最不符合该定义的典型事物或行为。
例题：谋杀：是指当一个人不但企图造成另一个人的死亡，而且也造成了这个人的死亡；或是一个人明明知道其正做着一件可能造成他人被杀死的危险的事情，却仍然不顾别人生命而造成他人的死亡。

根据以上定义，下列行为中典型的谋杀是_________。

A、于力清与妻子发生争吵，打了她一巴掌，为的是不让她再哭，不巧将她打倒，她在倒地时头碰在地板上，后来由于头部受伤而死亡

B、一位老人得了一种绝症，不能忍受痛苦，请求护士给他服用致死剂量的安眠药，这个护士非常同情老人就给了他，结果致使老人死亡

C、曾宪以每小时25公里的速度在拥挤的公路上驾车行驶，没留神，他失去了对汽车的控制，撞上了另外一辆汽车并引起爆炸，结果同车赵某死亡

D、汤啸，动物园管理员，正在动物园打扫老虎的笼子，打扫完后，他忘了锁门就离去了。结果老虎从笼子里跑出来咬死了游客

解答：严格依据定义进行判断，此题的正确答案是B。

第三种题型：图形推理。每题给出一组图形，要求应试者仔细观察给出的图形，根据题意找出其中规律，找出最符合变化规律的答案。

例题：下题给出两套图形，左套中的三个图形在构成上，或变化上，具有某种特点或遵循某种规则。要求从下面四个选项中，选择一个取代右套中的“？”，使右套图形也具有与左套图形相同或相似的构成特点或变化规则。
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解答：正确答案为B。因为只有B能使两套图形具有相似性。

第四种题型：分析推理。在每道题中给出一段陈述，假设这段陈述是正确的、不容置疑的。要求应试者根据这段陈述，选择一个正确答案。

例题：彭平是一个计算机编程专家，姚欣是一位数学家。其实，所有的计算编程专家都是数学家。我们知道，今天国内大多数综合性大学都在培养着计算机编程专家。

据此，我们可以认为_________。

A、彭平是由综合性大学所培养的

B、大多数计算机编程专家是由综合性大学所培养的

C、姚欣并不是毕业于综合性大学

D、有些数学家是计算机编程专家

解答：观察A、B、C、D四个选项，似乎都有一定道理。只有结论D是由陈述“所有的计算机编程专家都是数学家”直接推出来的，是不需要附加任何假设和补充而得出的结论，因此，D是正确答案。

第四部分：常识应用能力

包括基础知识题和综合分析题两种题型，均为不定项选择题，每小题给出的4个选项中，至少有1个选项符合题意。多选、少选或错选，均不得分。

例题：关于政府职能的特征，下列论述正确的是_________。
A、政府职能的实施主体是政府机构

B、政府职能的主要内容是管理国家和社会公共事务

C、政府职能的实施手段主要是依法行政

D、政府职能是政府机构设置的根本依据

解答：正确答案为A、B、C、D。

四、《申论》介绍

《申论》主要通过应试者对给定材料的分析、概括、提炼、加工，测查应试者阅读理解、综合分析、提出和解决问题及文字表达等能力。

《申论》材料通常涉及特定社会问题或社会现象，要求应试者能够准确理解材料所反映的主要内容，全面分析问题，并能在把握材料主旨和精神的基础上，形成并提出自己的观点、思路和解决方案，准确流畅地用文字表达出来。
五、《综合执法》介绍
第一部分  法律的一般原理

    一．法律的概念：法律的基本特征，法律的本质，法律的要素，法律的分类，法律的作用。

    二．法律的制定：立法体制，立法原则，法律的渊源，法律的效力，法律体系。

三．法律的实施：法律遵守，法律执行，法律适用，法律关系，法律解释，法律责任。

四．法律的历史发展：中国法律传统的特点，世界主要法系，法治国家。

第二部分  宪  法

    一．宪法概述：宪法的概念，宪法的历史发展，宪法的原则，宪法监督保障制度。

    二．国家的基本制度：国体，政体，选举制度，国家结构形式，国家的经济制度。

    三．权利和义务：公民的基本权利，公民的基本义务。

    四．国家机构：国家机构的活动原则，中央国家机关，地方国家机关，人民法院，人民检察院。

第三部分  行政法 

    一．行政法概述：行政法的概念，行政法的渊源，行政法律关系。

    二．行政主体：行政机关，公务员，行政相对人。

    三．行政行为概述：行政行为的概念，行政行为的分类，行政行为成立的条件，行政行为的效力，行政行为的无效、撤销和废止。

    四．几种主要的行政行为：行政立法，行政确认，行政许可，行政强制，行政处罚，行政裁决。

五．行政复议：行政复议的概念和原则，行政复议的范围，行政复议的管辖，行政复议的申请和受理。

第四部分  刑  法

    一．刑法概述：刑法的概念，刑法的基本原则，刑法的适用范围。

    二．犯罪和犯罪构成：犯罪的定义与特征，犯罪构成的要件。

    三．排除犯罪性的行为：正当防卫和紧急避险。

    四．故意犯罪的形态：犯罪预备，犯罪既遂，犯罪未遂，犯罪中止。

    五．共同犯罪：共同犯罪的概念，共同犯罪的形式，共同犯罪人的种类及其刑事责任。

    六．刑罚：刑罚的概念，刑罚的种类，量刑，数罪并罚，缓刑，减刑和假释，时效。

    七．渎职罪和贪污贿赂罪
第五部分  民  法

    一．民法概述：民法的调整对象，民法的基本原则，民事法律关系。

    二．民事主体：自然人，法人，个体工商户和农村经营承包户，个人合伙，民事权利能力和民事行为能力。

    三．民事行为和代理：民事法律行为的有效条件，民事法律行为的分类，无效民事行为与可撤消民事行为及其后果，代理的概念和种类，代理人和委托人的权利和义务，无权代理及其法律后果。

    四．民事权利：物权，相邻权，债权，人身权。

    五．民事责任：违约的民事责任，侵权的民事责任，民事责任的归责原则。

    六．民事诉讼时效：民事诉讼时效期间，民事诉讼时效的中止、中断和延长。

第六部分  合同法

    一．合同法概述：合同的概念，合同的种类，合同法的基本原则。

    二．合同的订立：合同订立的程序，合同的主要条款。

    三．合同的效力：有效合同和无效合同，可变更和可撤销合同，效力待定的合同。

    四．合同的履行：合同履行的原则和规则，合同履行的担保。

    五．合同的变更、转让和终止
    六．合同责任：缔约过失责任，违约责任。

 第七部分  知识产权法

    一．知识产权法概述：知识产权的概念和特征，知识产权法的概念和渊源。

    二．著作权法：著作权法及其著作权的客体，著作权人及其权利，著作权的利用和限制，邻接权，著作权的保护。

    三．专利法：专利法和专利权的客体，专利权人及其权利，授予专利权的条件和程序，专利权的保护。

    四．商标法：商标和商标法，商标权利，商标注册，商标权的使用，商标权的保护。

第八部分  经济法

    一．经济法概述：经济法的概念，经济法的调整对象，经济法律关系。

二．公司法：公司的概念和分类，公司的章程，公司的名称与住所，公司的权利能力与行为能力。

三．反不正当竞争法：不正当行为的特征、种类和法律责任。

    四．产品质量法：产品质量监管，产品质量义务，产品质量的法律责任及其纠纷解决途径。

    五．消费者权益保护法：消费者的权利和经营者的义务，法律责任及争议解决途径。

    六．劳动法：基本的劳动法律制度，劳动合同制度，违反劳动法的责任，劳动争议的处理。

第九部分  诉讼法

    一．刑事诉讼法：刑事诉讼的基本制度，刑事诉讼的基本程序，刑事诉讼中涉诉公民的权利和义务。

    二．民事诉讼法：民事诉讼法的基本原则和制度，管辖，诉讼参加人，证据，强制措施，审判程序，执行程序。

    三．行政诉讼法：行政诉讼法的基本原则，受案范围，管辖，举证责任，行政诉讼程序。
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